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1. A KEZIKONYVROL

Ez a kézikdnyv utmutatéként szolgal az onir.hu weboldalon elérheté online (digitalis)
napldzasi rendszer megismeréséhez és a weboldalon taldlhaté felulet kezeléséhez.

Az online megtekinthet§ és letdlthetd kézikonyv (pdf formatum), tartalomban koveti a
rendszer frissitéseket és fejlesztéseket, igy minden Uj funkcié leirata elérhetd lesz a
kézikdnyvben, az Uj verzioju applikacié megjelenésével parhuzamosan.

A boritén taldlhaté a kézikényv kiadasanak datuma, igy lathaté mikor tortént utoljara
madositds a tartalomban.

= Az elérheté meniik jogosultsdgi szintenként eltérnek, a leirds a legmagasabb szintre
értendd, és az 6sszes elérhetd plusz jogosultsdgot, funkciot tartalmazza. A megjelenés a
haszndlt béngészék tipusdatol és a képernydn bedllitott felbontdstdl fliggben eltérhet.

2. A RENDSZER CELJA

Az élelmiszeripari vallalkozdsok az elGirt kritikus pontokon kotelesek ellenérzéseket végezni
és dokumentalni azokat (HACCP napldk).

A HACCP napldk papiralapl adminisztralasa helyett egy digitalis rendszert hoztunk létre,
mely alkalmas minden ellenérzési tipus leképezésére, dokumentalasara, a jogszabalyi és
hatdsagi elvarasoknak megfelelGen.

3. JOGI FELELOSSEG

A rendszerben taldlhatd el6re elkészitett sablon napldk nem minden esetben alkalmasak
arra, hogy kivaltsadk egy vallalkozas HACCP rendszerének tervezését, kiépitését, de egyedi
felépités naplok is létrehozhaték. Minden felhasznalé maga felel az altala feltoltott
ellendrzési napldk tartalmaért, hasznalataért, jogszabalyi megfelelGségéért.

3. oldal

4. RENDSZER KOVETELMENYEK

Az onir.hu weboldal barmely webbdngész6ben haszndlhaté internet eléréssel (online). Az
aldbbi bongész6kben teljeskorlen tesztelt és miikodik:

= Google Chrome
= Mozilla Firefox
= Microsoft Edge
= Opera

Az onir.hu weboldal felllete automatikusan igazodik az adott kijelz6 méretéhez (reszponziv),
tehat minden digitalis eszk6zon (értsd: mobil, tablet, laptop, asztali szamitdgép, stb.)
optimalis méretben jelenik meg, igy konnyen olvashaté, hasznalhato.

= Android rendszer(i készililékek esetén a 11.0 vagy Ujabb verzié tdmogatott.
= iOS rendszer( készilékek esetén a 15.0 vagy Ujabb verzié tdmogatott.

Az ONIR rendszer web feliileten torténé hasznalatahoz folyamatos internet elérés szlikséges.

Vissza a Tartalomjegyzékhez ¢
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5. REGISZTRACIO

A rendszer hasznalata regisztracidhoz kotott. Amennyiben még nincs az ONIR-ban
létrehozott egysége, nyissa meg az onir.hu oldalt, valassza a Belépés meniit, és ott kattintson
a Regisztracié gombra (1. kép), és toltse ki a regisztracios Grlapot weboldalon. (2. kép)

A regisztracios (irlapon megadott e-mail cimre egy aktivald linket kildiink. Nyissa meg e-mail
fidkjdban az ONIR felad6tdl kapott levellinket és kattintson a Regisztracié aktivalasa linkre.

A linkre kattintassal elfogadasra keril az email cim, majd ezutdn a bongészében kattintson
,»A folytatashoz kattintson ide” feliratra. A kdvetkez6 oldalon az egység adatainak kitoltésével
fejezheti be a regisztraciot. (3. kép)

= Az Egység tovabbi bedllitdsait a 17. fejezetben taldlja.

Kezel6feliletRegisztracié aktivélva

Regisztracié aktivalva - brautigam@onir.hu

A folytatashoz kattinson ide

Adatait a Rogzit gombra kattintva mentheti el. A kovetkez6 oldalon téltse ki a felhasznaloi
adatokat, majd a Mdédositas gombra kattintva rogzitse a rendszerben.

= A Felhaszndlok tovdbbi bedllitdsait a 14. fejezetben taldlja.

Ezutdn a Kezel6fellletre jut, ahol elkészitheti naploit, felhasznaldi fiokokat adhat hozza, és
teljesen személyre szabhatja rendszerét.

4. oldal
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6. BEJELENTKEZES

Az onir.hu oldalon a Bejelentkezés fiilre kattintva |éphet be. Toltse ki a belépési adatokat, és
kattintson a BELEPES gombra. (4. kép)

Az Elfelejtett jelszo lehet6séget csak akkor tudjak haszndlni, ha a felhaszndlédhoz a
rendszerben rogzitenek egy email cimet. Az Elfelejtett jelszéra kattintas utdn megjelend
mez6be irja be email cimét, adja meg a biztonsagi kédot (5. kép), majd kattintson a
Visszaallitas gombra. A kapott levélben taldlhaté linkre kattintva a megnyilé képernyén (6.
kép) adhatja meg Uj jelszavat.

A Sugdkdézpontban rengeteg informaciot és segitséget talal az ONIR webes felliletének és
applikaciéjanak miikodésérdl.

5. oldal

Kezd6lapElfelejtett jelsz6

iz Elfelejtett jelszo
BELEPES

| feihasznalo ’ xzy o
[ |

Jelsz6 megjelenitése

Visszaallitas

Jegyezzen meg!

= 5. kép
BELEPES

Regisztracid Kezd6lapSajét jelsz6 cseréje

Elfelejtett jelszé

Sajat jelszo cseréje

Jelsz6
e
@ | i o]

Sugokozpont Jelsz6 még egyszer *

Elakadt valaho! 3 hasznaiat kdzben?
Segitink!

Mentés

4. kép 6. kép
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7. KEZELOFELULET

A Kezel6felilet (7. kép) két részbdl all, a bal oldalon egy szoveges menii, a képernys nagy
részén pedig konnyen atlathatd ikonokkal jeldljik a leggyakrabban hasznalt funkcidkat.

Udv Teszt Admin!
Teszt Egység

A bal felsé sarokban a fiokhoz regisztralt név szerint Gidvozoljik. Amennyiben tobb egysége
is van, lathatja az els6 egységének nevét. Az alatt taldlja a Masik egység valasztasa
lehet8séget. A legtobb meniiben az itt kivalasztott egységhez tartozd részletek jelennek
meg, de van, ahol a menin beliil is ki tud valasztani masik egységet, vagy mindet.

A menik leirdsdhoz tud ugrani, ha a meni nevére kattint.

lkonok:

[@ Uinaplé: Naplé kitéltése, lezarasa.
B Lezaratlan napldk: A rendszer altal létrehozott, és a megkezdett napldk kezelése 7. kép

[a Napldk szerkesztése: Sablonok, sajat naplovazak kezelése, Gj naplovaz létrehozasa.

& Archiv naplék: A lezart naplék megtekintése, kezelése

Odv Teszt Admin!
Teszt Eqység

©® Feladatok: A naplé kitoltése soran keletkezett, és kiilén létrehozott feladatok kezelése.
Felhasznaldk: Felhasznaldk létrehozasa, bedllitasai, torlése

3
Egység dokumentumok: Az egységhez tartozé6 dokumentumok tarhelye

) Report: A napldk kitdltésének rendszerességét kdvetheti nyomon, tébb szinten
Beallitasok: Szamlazasi adatok, egységek és lezdrasok kezelése

©) Sugdékdzpont: Az Uj lapon megnyild oldalon leirast taldl az app és a weblap miikddésérdl

ﬂ@ Hiitd feliigyelet: H(it6k hémérsékletének megtekintése, eszkozok kezelése

Menii: (a fentieken kivl)
El6fizetések: Online indithaté eléfizetés

BB Felhasznaldk: Felhasznaldk létrehozasa, bedllitasai, torlése
B9 Uzenetek: Rendszer &ltal kiildott tizenetek megtekintése 8. kép
Hiits feliigyelet: H(it6k hémérsékletének megtekintése, eszkozok kezelése

®
A jobb alsé sarokban az ElGfizetésének allapotat latja. Az informacids ikonra kattintva
az inaktiv allapotrél kap magyarazatot.

Ha lejart az el6fizetése, néhany ikon és ment inaktiv lesz. (8. kép) Ezutan 60 napig lementheti
archiv naploit, vagy Ujra aktivalhatja egységét, ha eldfizet.
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8. NAPLOK — ALAP INFORMACIOK

A napldkkal kapcsolatos funkcidk leirasa el6tt ismerkedjink meg az aldbbi informacidkkal.

NAPLOSOR TiPUSOK ES KITOLTESUK: (9. kép)
= Megfeleléség (I/N): Igen (v), vagy Nem (X) vélasztasi lehet8ség, nem megfelelség
esetén automatikusan Feladat keletkezhet

= Hatarérték: Az also és fels6 hatarok kozotti érték megfeleld, ezeken kiviil es6 szam beirdsa
esetén automatikusan Feladat keletkezhet. Jelenleg 16 féle egység kozul vélaszthat (°C,
Magassag, Ph, Db, Kg, Dkg, Gr, %, nap, 6ra, perc, m, cm, mm, Nm, °F)

= |dépont (6ra/perc): IdGpont megadasa
= Szoveg: Maximum 250 karakter irhaté be

= Hatarid6 (nap, vagy Ora, vagy perc): Meghatarozhatunk egy intervallumot, amin belll
elfogadhaté

= Datum (év/hé/nap, vagy év/hé/nap/éra/perc): Datum, vagy datum-id6pont megadasa

= Listabdl valaszthato szoveg: Minimum két lehet&ség megadasa, amibdl egy valaszthatd

= Kiilsé aldiras: Név megaddsa és alairas készitése

= Listabdl tobbszords valasztas: Minimum két lehet6ség megaddsa, amibél tobb
valaszthaté

= QR kod: A beolvasott QR kdd tartalmat jeleniti meg (eszkozt6l figgéen hasznalhatd)

= N/A megadasi lehet&ség: Igen vagy Nem helyett vélaszthatja az N/A lehet8séget, ilyenkor
nem jon létre automatikusan Feladat.

= Cim: Elvalasztd, csoportositd sor, nem kitolthetd

= Koordinatak: Koordinatak beolvasasa (eszkoztdl fuggben hasznalhatd), vagy beirasa

= Hosszu szoveg: Maximum 1500 karakter irhaté be

= Aruatvétel nyomon kovetés: webes feliileten nem kitélthetd, specialis napld sor tipus
= Feldolgozas nyomon kévetés: webes fellileten nem kitolthetd, specialis napld sor tipus

2 Az Arudtvétel és a Feldolgozds naplék miikédését Idsd a Mobil applikdcié kézikényv 10.
fejezetében.

& A napldésorok elnevezése maximum 200 karakter lehet (sz6k6z6kkel egyiitt)!

A napldsor lehet kotelezd, vagy opcionalis, tehat a nem kotelezd sorok kitoltése nélkil is
lezarhat6 a naplé.

7. oldal

Naplo sor hozzaadasa

valasszon!

Megfeleloség (I/N)
Hatarérték

Idépont

Szoveg

Hataridé

Datum

Listabol valaszthatd szoveg
Kulsé alairas

Listabol tobbszoros valasztas
QR kod

N/A megadasi lehetoség
Cim

Koordinatik

Aruatvétel nyomon kovetés

Feldolgozas nyomon kovetés

Hosszii szoveg

valasszon!

9. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez ¢



DOKUMENTUM TiPUSOK: (10. kép)
Harom napld tipust kiilonboztetlink meg:
= Napld: statikus dokumentum, a kitoltés végeztével nem adhat hozza Uj lapot

= Dinamikus naplé: egy naplén beldl tébbszor felviheti ugyanazokat a naplé sorokat
(laponként), igy nem kell tételenként Gj naplét nyitni (pl. talalas ellenérzés).

= Gyartmanylap: webes fellileten nem kitolthetd, specidlis naplé sor tipus

= A Gydartmdnylap naplo miikédését lasd a Mobil applikacio kézikényv 10. fejezetében.

KIEGESZITO FUNKCIOK / MUVELETEK: (11., 13. kép)
Az alabbi kiegészit6 miveleteket végezheti el a napldsorok kitoltésekor:

Fotd feltoltése (lehet kotelez6 vagy opciondlis) - az elkészilt képen balra hlzassal
jeloléseket adhatunk hozza (aldhuzas, bekarikazas, stb...)

@ Megjegyzés irdsa a naplosorhoz (lehet kotelezd vagy opcionalis)

@ Alairas felvitele (lehet kotelezd vagy opcionalis)

Kattintson az adott funkcid ikonjara, és kbvesse a lépéseket a m(ivelet befejezéséig.
Ha a kiegészit6 sorokat hasznalta/kitoltotte, az ikonok szinezése a forditottja lesz. (13. kép)

Gyors kitoltés funkcio:

Napld beadllitastdl és felhasznaldi jogosultsagtdl fuggéen hasznalhatd a gyors kitoltés
funkcid, mely az adott napld aljara gorgetve érhet6 el. (12. kép)

@ Gyors kitoltés, vagy turbd gomb (varazspalca ikon)

Erre az ikonra kattintva az 6sszes hatarérték és megfelel6ségi napldsor automatikusan
kitoltésre keriil az adott napldban. Hatarérték esetén (pl. h6mérséklet) az elére bedllitott
alsoé és felsé értékek alapjan ad a rendszer egy koztes értéket. Megfelelség esetén pedig az
Osszes ilyen sort kipipalja, azaz megfelelGként értékeli.

Dokumentum tipusa

naplo
dinamikus naplo

gyartmanylap

10. kép

S\ A\ o
) W (g
N -/
11. kép 12. kép
13. kép
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UTEMEZETT (IDOZITETT) NAPLOK: (14.kép)

A napldvazak létrehozasa és aktivalasa utan egy barmikor és barmennyiszer kitélthet6
naplot kapunk.

Opcionalisan minden napld temezhetd az ellendrzések aktualis id6pontjara, datumara
(kitoltési gyakorisag). Ez azt jelenti, hogy a rendszer automatikusan létrehozza a bedllitott
hataridé el6tt megadott id6kapu elején az Ures naplot, ami arra var, hogy ki legyen téltve.

= Hatarid6: eddig kell kitolteni a napldt
= |d6kapu: mennyivel a hataridg elStt kezdhet6 meg a napld kitoltése

Példa: Ha 9 dra a hataridg, és 2 éra az id6kapu, akkor 7 oratél 9 6rdig lehet kidlteni a naplot.

NAPLOVAZAK STATUSZA:

= Aktiv: a napld kitolthetd, néhany tulajdonsag szerkeszthet6

= |naktiv: szerkeszthetd allapotban van, nem kitélthet6

= Torolt: torolt statuszu, ujra aktivalhatd, néhany tulajdonsag szerkeszthetd
= Bbvebb informdciok a 11/2. fejezetben.

9. UJ NAPLO

Annak az egységnek a napléi jelennek meg, amelyikbe a Kezel6feliileten be van lépve.

Harom csoportba rendezve latja napléit: (15.kép)
= Aktualis naplok: Amik a kitoltési id6kapuban vannak, lezarhato.
= |d6zités nélkiili napldk: Barmikor kitolthetd és lezarhaté.

Y

= KésGbb esedékes naplok: Még nincs a kitoltési id6kapuban.

s

Amikor egy id6zitett napld belép a kitoltési id6kapuba, akkor az Aktudlis naplok alatt jelenik
meg, illetve a Lezaratlan naplék meniben is lathatd lesz.

7.

Az Idé6zités nélkiili naplok barmikor és barmennyiszer kitolthetGk.

9. oldal

Naplo vazak

1-8 megjelenitése a(z) 8 elembol.

_ i kg -

EGYSEG

Teszt Egység | v

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Teszt Egység

Arudtvétel

Belsé audit

Feldolgozas

Gépjarmu takaritasi naplo

Gyartmanylap

Hitéterek hdmérsékiet ellendrzési lapja

Napi ellendrzések lapja

Takaritas ellendrzési lap

2025-04-23 10:23:02

2025-05-16 13:33:32

2025-04-23 17:55:59

2025-04-17 11:49:54

2025-04-23 15:56:28

2025-04-17 11:47:05

2025-05-21 12:03:58

2025-04-17 11:47:30

-

AKTIV

AKTIV

AKTIV

AKTIV

AKTIV

AKTIV

AKTIV

AKTIV

dinamikus naplé

dinamikus naplo

naplo

naplo

gyartmanylap

napld

napld

napld

Nem

havonta

hetente

(e
(e
(e
(e
(e
(e
(e
(e

Valasszon naploi kézdl

Gépjarma takaritasi napl6 v

Aktudlis naplok

Gépjirmi takaritasi naplé

Idozités nelkiili naplok

Gyartasi naplo
Késobb esedékes naplok

14. kép

Hiitoterek hémeérséklet ellendrzési lapja

Takaritis ellendrzési lap

Napi ellendrzések lapja

Bels6 audit

15. kép
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27,

A kitoltési idGkapu elérése el6tt a napld kitoltheté ugyan, de az nem fog id6zitettnek

szamitani. Ezek a Kés6bb esedékes naplok. Ha mégis szeretné kitolteni, a rendszer feltesz
egy biztonsagi kérdést.

Az ,IGEN”-re kattintva az applikacié lezarja a napldt, ebben az
esetben plusz naplé fog megjelenni az archiv napldkban. Id6zitett
naplot csak a beallitott id6kapujan beldl lehet kitolteni, ha el6bb
toltjuk ki, akkor az id6kapun belil Gjra kérni fogja a rendszer.

Biztosan kitélti ezt a naplot?

£z a napl6 nem idézitettként fog i az archil

kitolti?

Biztosan

A ,NEM”-re kattintva visszaléplink a napléba és folytathatjuk
késdbb a kitoltést/lezarast, amikor mar id6kapun belil vagyunk.

Amennyiben nem télti ki hataridére napldjat, annak letelte utan a napld ,lejart” statuszt
kap, ezeket mar csak a Lezaratlan naplok meniiben tudja kitolteni.

Vilassza ki a listabdl a kivant naplot. A megjelend feliileten toltse ki értelemszer(en, és ha
szeretné, vagy a rendszer kéri, haszndlja a kiegészit6é funkcidkat. Dinamikus naplé esetén a
kovetkezd sort a MENTES + UJ SOR gombbal adhat hozza. (16. kép)

Nem megfelel6ség (X) bejelolése esetén automatikusan megnyilik egy szévegmezd,
hatarértéken kiviili mennyiség bevitele esetén a MENTES gombra kattintds utédn (ekkor
ellenérzi a rendszer a beirt adatokat) a papirlap ikon pirosra valt, erre rakattintva nyilik meg
egy szOvegmez$, ahova Intézkedést, vagy az észlelt hiba okat kell beirni. Ebbdl
automatikusan egy Feladat jon Iétre. Amennyiben ezt nem szeretné, jeldlje be a Csak
megjegyzés négyzetet. (17-18. kép)

= A Feladatokrol bévebben a 13. fejezetben olvashat.

A Hatarérték sorban szinjeloléseket is alkalmazunk: (18. kép)
= 7ZOLD szin(i a beirt érték, ha a megadott hatarértéken beliil van.

= PIROS szind, ha a hatarértéken kivil van.

A napldsorok kitoltése utan kattintson a MENTES gomra, majd valassza a NAPLO LEZARASA
gombot. (19. kép) Ha nem toltotte ki az 6sszes kotelezd sort, illetve amig nem torténik meg

az elGirt mdvelet elvégzése (pl. nincs feltéltve fotd), addig a rendszer nem engedi lezarni a
naplot. A hianyzé adatokra piros szind felirattal figyelmeztetjik.

s 7

A sikeres napldzarast egy kis ablakban erGsitjik meg. (20. kép) Ha kés6bb folytatna a naplé
kitoltését, a MENTES gombra kattintas utan egyszer(ien navigéljon el egy masik meniibe. A
megkezdett, de le nem zart naplok kitoltését a Lezaratlan napldk meniiben tudja folytatni.

10. oldal

Teszt Egység

Teszt Admin 2025.05.23

Gyértasi naplé

* Késztermék megnevezése

Késztermék

1. Késztermék megnevezése

2. Mennyisége (kg, db)

3, Nyersanyagok azonositéja

4. Fogyaszthatdsagi / Minbség megdrzési ideje

5. Ellendrizte

Ujratoités

3. Belsd takanitis kész?
4, Kuls6 takaritds kész?
[aCsak megjegyzés.

Megregyzé:

Nem, mert esik az es6

17. kép

A napl6 lezarhaté.

KITOLTES FOLYTATASA

19. kép

46

Mennyisége (kg. db) N

F h, 1 Mindség

20056-WGk4

Ezt a sort kbtelezd kitdlteni

Oxa® 7
N > XM e

16. kép

3. HOt63

4 H64
[

sak megjegyzés

Megjegyzés

Nem make

dik

Késztermék 2

56805-UGa.9

megdrzési ideje
2025.06.10 A 3

Teszt Admin

®
PP PP

x
£l
®

MENTES ~ MENTES +0J SOR

|cus @ W)

— -
61 | celsivs (@) (&)C

18. kép

A napl6 lezarasra kertilt, elérheté az archiv naplok kozott

20. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



10. LEZARATLAN NAPLOK I T S O S T

Annak az egységnek a napldi jelennek meg, amelyikbe a Kezel6fellileten be van [épve, de ha [ o ]
a felhasznalod tobb egységhez is tartozik, valaszthat masikat is, vagy mindet. otk s v s 0528 oo BB
‘‘‘‘‘ tareg Nap sihendriesek iagss 2026.08-26 080004 2026-08-26 000001 o ™
(e[6
Az aldbbi esetekben johetnek létre lezaratlan statuszu napldk: S— et e R pp—— BB
= A rendszer létrehozta a hatdridé el6tt megadott kitoltési ablak elején. Nentare ekl Hes s BB
= Megnyitott egy naplét (akar az applikacidban, akar a weben), de nem zarta le. . el (e[
— 100008 2025.06.26 120001 BB
A Lezaratlan napldk oldalon megjelenitett adatok: (21. kép) s s e e [FIE)
= Egység: a napl6 melyik egységhez tartozik - sorba rendezhetd, szlirhetd = s (e[6
= Napl6 neve: napld neve - sorba rendezhetd, sziirhetd jmrm ,, ?E‘:
= Létrehozva: mikor keletkezett a napld - sorba rendezhetd, szlirhet6 = —— — [:[?
- =P o 3B
= Hatdrid6: napld kitoltésének hatérideje - sorba rendezhet6, szlirhetd (22. kép) Nl e vkl ey BE
= Megnyitds: Naplo kitoltése, vagy Torlés —— Wk bt s s pp— BR
= Torol: a kijelolt napldk csoportos torlése e (RSl st NS0} b el el6
Teszt Egyseg Takartis stiendrésl o 0; 2026-05-21 160001 B [—6
A Létrehozva oszlopban a datumokat szinekkel is jeloljik:
= FEKETE: a napld létrejott (id6zitett, vagy idGzitetlen)
= 7OLD: a napldé kitdltésének hatarideje 1 6ran beliil lejar 21. kép
= PIROS: a napld kitdltésének hatarideje lejart
I:a A Naplé megnyitasa gombra kattintva ugyanugy toltheté ki, mint az Uj napld esetén. HATARIDO

[% A Napl6 torlése gombra kattintva térolheti lezaratlan példanyat.

= A hatdridd el6tt torélt lezaratlan napldkat a rendszer ujra létrehozza! -
Osszes

Nem idozitett
Hataridon beliili
4 oras kesésen belil

Als6é gombok:
= Minden napld kijel6lése (csak a lathato oldalon)
= Kijelolés visszavondsa

= A kijelolt napldk torlése

Egy napon tali késésben

= (Osszes lezaratlan naplé torlése (kivalasztott id6szaktdl fliggetlendil)

= Azokat a naplokat, amik 30 napja nincsenek lezdrva, és adatot nem tartalmaznak,

toréljik. Errdl értesitjiik az admint és a managert, amennyiben ez ndluk be van dllitva. 22. kép

11. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez



11. NAPLOK SZERKESZTESE

Ebben a meniiben harom almeniit talal:
= Sablon naplok
= Napldk szerkesztése

= (Jj napldvaz létrehozasa

@

SABLON NAPLOK NAPLOK SZERKESZTESE UJ NAPLOVAZ LETREHOZASA
s73mos eldkészrett sablon kozdl valaszthat meglévs naplok médositasa 1, eqyedi naplovaz készhése

11.1. SABLON NAPLOK

A Sablon naplék meni olyan el6re elkészitett, csoportokba rendezett, de ebben az
allapotaban nem szerkeszthet6 napldvdazakat tartalmaz, melyeket a masolat létrehozasat
kovet6en azonnal aktivalhat, de el6tte at is szerkesztheti. (23. kép) Itt jelennek meg a sajat
magunk altal készitett csoportok is. Ha a rendelkezésre allé csoportokban nem talalja, amit
keres, vdlassza a Vegyes sablon napldk csoportot. Ha itt sem talal megfelel6t, akkor el kell
készitenie U], egyedi naplovazat.

= Az Uj napldvdz létrehozdsdnak leirdsdt a 11. fejezet 3. pontjdban taldlja.

Vilassza ki a profiljaba ill6 csoportot, és az egyik naplovaz melletti Naplé megnyitasa I:&)
ikonra kattintva tekintse meg annak tartalmat.

A megnyitott naplévaz megjelenitett adatai: (24.kép)
= Naplévaz neve

= Naplovaz tipusa (sima, vagy dinamikus napld)

= Fejléc sorok (ha van, és azok beallitasai)

= Napldsorok (és azok beallitasai)

Ha megfelel6nek taldlja, az Egyszerii masolas gombbal készitsen egy masolatot.

Tobb naplévaz masoldsa esetén segitségére lehetnek az alul lathaté gombok. Pipalja be a
Sablon naplévaz masoldsa négyzeteket, és kattintson a Kijel6lt sablonok masoldsa gombra.

2 Az elkésziilt mdsolat szerkesztése a 11. fejezet 2/B pontjdban olvashato.

12. oldal

az On profilja alapjan template csoportot

Vilasszon egy template naplét: PEKSEG

SABLON - Aruatvételi ellen6rzé lap template [T

Napl6 fejléc

TiPus

e

title

title

Naplé sorok

-
1 Sz0veg

S20veg

cim

23. kép

Maghdm, kovetelmény - Tey tejtermékelc 0-5 °C alatt vagy a gydto dital meghat. homérsékieten

Maghém. kovetelmény - Tojds:

Maghom. kovetelmeény - Hiistermékek: 0-5 *C vagy -18 *C alatt vagy 3 gyarto aital meghat. homérsékdet

Maghom. koveteimény - Eqyéb anyag: 0-5 *C vagy +18 °C alatt vagy a gyartd aital meghat. homérseéklet

Anyag megnevezése

Bonylatszam / vsdrids helye

3 Listabol valaszthatd s2oveg Bizonylat

Megfeleléség 1/N)
Megfeleléség (/N)

Megfeleléség O/N)

Mindség megdrzési id6

S2alnGiSm tisztasiga

Csomagolis épsége, jelciése

Maghémérséidet stvételkor °C

Mennyiség Gsszesen

Mennyiség - hibas

24. kép

®
®
®
[®

ke

i ot

OTELEZOY ALAIRAS KOTELEZO? KITOLTEN! KOTELEZG? SZERKESZTES
Nem Nem igen

Nem igen
Nem igen
Nen gor
Nem gen
Nem gen
Nem gen
Nem igen
Nem gen

Vissza a Tartalomjegyzékhez



11.2. NAPLOK SZERKESZTESE

Annak az egységnek a napldvazai jelennek meg, amelyikbe a Kezel6feliileten be van lépve,
de ha a felhasznald tébb egységhez is tartozik, valaszthat masikat is, vagy mindet.

A Napldk szerkesztése oldalon megjelenitett adatok: (25. kép)

= Egység: a naplo melyik egységhez tartozik - sorba rendezhetd

= Cim: napld neve - sorba rendezhetd, szlirhet6

= Létrehozva: mikor keletkezett a naplo - sorba rendezhetd, szlirhetd
= Statusz: naplo allapota - sorba rendezhetd, szlirheté

= Tipus: Napl6 tipusa - sorba rendezhetd, szlirhet6

= Jtemezett: a kitdltés gyakorisdga meg van-e adva - sorba rendezhetd

11.2/A Aktiv naplévazak
A naplévazak listajan a STATUSZ oszlopban valassza az AKTIV lehet8séget.

Keresse ki a listabdl a kivant napldvazat, és kattintson a Naplovaz megnyitdsa ikonra. [%

= Az aktiv naplévdznak csak néhdny tulajdonsdga modosithaté, mivel bizonyos bedllitasok
visszamendleg is érvényesek lennének, tehdt az archiv naplékban is maddosulna (pl.
napldsorokat nem engediink megvadltoztatni).

Kattintson a Mddositas gombra. (26. kép) Itt tobb lehetdség all a rendelkezésére. (27. kép)

e Alap beallitasok (28. kép)
= Megvaltoztathatja a napld cimét (visszamendleg is érvényes, max. 250 karakter)
= A napldhoz tartozo lizenetet adhat meg (visszamendleg is érvényes, max. 200 karakter)
= Statusz kivalasztasa: Aktiv, vagy Torolt
= Gyors napldzas engedélyezése (felhasznaldnal kiilon engedélyezni kell)
= Napldbdl létrejové feladat alapértelmezett hataridejének beallitasa

o IdGzités (29. kép)
= Megadhatja a napld kitdltésének gyakorisdgat, vagyis a kitoltési hataridét napokban,
hetekben, hénapokban, években. Egy adott id&szakra vonatkozdan tobb idGpont is
kivalaszthato, példaul naponta 8 és 16 drakor, vagy kedden és pénteken 14 érakor.
Beallithat tobb hetes, vagy hénapos litemezést is, példaul kéthetente hétfén 10 érakor,
vagy harom havonta 5-én 15 drakor.

13. oldal

Naplé vazak

—“ Ao “—-

Teszt Egység Arsitvetel

Tosat Eqyseg Bolsd) audt

Teszt Eqység Feldoigozis

Teszt Eqysiy Gépjma takarties naple

Testt Egység Gysrsi napls

Teszt Egység Gysrtmanylap

Testt [gység Mitéterek homersédet eliendrzési apja

Tesxt gység Napi eflenszések agja

Teszt Egység Takarfis etendezési o

r
AKTV S N [h
(]

AXTiV dnamds naplo havonta I:h
®

ATV raplo Nem [‘\
®

ATV napho hetente I:h
®

AxTiV dinamics napld Nem [1\
®

(&

(&

AxTiv naplé naponta [\
@

(&

Gépjarm takaritasi naplo

Médositas Naplé6 vaz méasolasa Egyszer(i masolas.

Alap beéllitasok Idézités

Napl6 vaz frissitése: Gépjarmu takaritasi naplé

Egységek Naplozaras email Felhasznalok

26. kép

Naplé vaz frissitése: Gépjarmu takaritasi naplo
Alap bedlitdsok  ld6zites  Egységek  Naplozdrds email  Felhaszndlok

cim

Gépjimd takanitsi napls

Kiadas dituma

8@ X | 20250527 09:0457
Dokumentum tipusa: napld (nem modosithaté)
Uzenet
Kills6 moséshoz hasznéid a Premium Car Shampoo-t.

A naplé viz stétusza akaivz
@ AXTlV - 1OROLT

A napié kitohtése egész egység feladata?

Gyors naplézis engedélyezett?
igen
naplobél létrejovs feladat alapértelmezett hatiridejét?
ek ev sk napldba, ha naploziskor a fehaszndid nem ad meg el) ctéss éntéket

NAPOKBAN

Az alibbi hatdrid6t adom meg:

28. kép

27. kép

29. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



= Adja meg, hogy a hatarid6 el6tt mennyi legyen az az id6kapu, ami alatt le kell zarni a
naploét. Példaul, ha 9 dra a hataridd, és 2 déra az id6kapu, akkor 7 6ratél 9 o6raig lehet
kidlteni a naplét. Az idGzitések bedllitasat véglegesitse a R6gzit gomb megnyomasaval.
Lehet6sége van tovabbad a bedllitott értékeket egyesével tordlni, vagy a teljes id6zitést
eltavolitani az alul Iathaté Torol gombbal.

e Egységek (30. kép)
= Megnézheti, melyik egységhez tartozik a napldovaz. Csak inaktiv naplovaznal lehet
hozzaadni, ezutan nem madosithato.

e Napldzaras email (31. kép)
= Email cim(ek) hozzaaddasa esetén a megadott cim(ek)re értesitést kiild a rendszer, amikor
a naplé lezardsa megtortént. A beallitast véglegesitse a Frissit gomb megnyomasaval.

= Maximum 5 db cimet lehet bedllitani.

¢ Felhasznalok (32. kép)
= Kivalaszthatja, hogy a naplévazat mindenki kitoltheti-e, vagy hozzarendelheti
felhasznald(k)hoz. A felhasznaléhoz rendelt naplé csak azoknal jelenik meg, akik ki lettek
valasztva. A bedllitast véglegesitse a Frissit gomb megnyomadsaval.

A naplévaz médositasan kivil lehetésége van masolat létrehozasara. (26. kép)

A Naplévaz masoldsa gombot vélasztva a masolatban is megjelenik a legtobb olyan bedllitas,
ami az aktiv naplévazra érvényes:

= Cim

= Dokumentum tipusa

= Uzenet (ha van)

= Utemezés (ha van)

= Feladat értesités hatarideje (ha van)

= Utemezés id6kapuja (ha van, amugy alapértelmezésben 2 é6ra)
= Gyors napldzas engedély (ha van)

= Feltoltott fajlok és képek (ha van)

= Naplo fejléc (ha van)

= Naplé sorok

Naplé vaz frissitése: Gépjarmil takaritasi naplé

Conail cin Kepped

Naplé vaz frissitése: Gépjarm takaritasi naplé e : -
Alap besllitisok  Id6zités | Egységek | Naplozards email  Felhasznalok [ i
Ezt a naplot a(z) Teszt Egység egység hasznélja =
30. kép 31. kép

Naplo vaz frissitése: Gépjarmu takaritasi naplo

Alap beallitasok Id6zités Egységek Naplozéras email Felhasznalok

A naplé kitoltése egész egység fi

W teszt-user

v teszt-admin

W plusz- admin

W teszt-manager

v teszt-user2

32. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



Az Egyszer{i masolas NEM masolja az aldbbiakat:

= Utemezés (ha van)

= Feladat értesités hatarideje (ha van)

= Utemezés id6kapuja (ha az alapbeallitastdl eltérs, visszaall 2 érara)

= Gyors naplézas engedély (ha van)

A napldévazrdl készilt masolat egy inaktiv, szerkeszthet6 példany.

= Az elkésziilt mdsolat szerkesztése a kévetkezd pontban olvashato.

A tulajdonsagok tablazata alatt fajlokat és képeket (leirast, segitségnyujtast) adhat hozza a
napldévazhoz, ami megnyithatd a kitoltés soran, vagy tordlheti a meglévd(ke)t. (33-34. kép)

11.2/B Inaktiv napldévazak
A napldvézak listajan a STATUSZ oszlopban vélassza az INAKTIV lehetdséget.

Annak az egységnek a napldvazai jelennek meg, amelyikbe a Kezel6fellileten be van [épve,
de ha a felhaszndld tobb egységhez is tartozik, valaszthat masikat is, illetve lathatéak az
egységhez még nem rendelt napldvazak is.

Inaktiv naplovaz az, amelyik egy masolas utjan, vagy Uj naplévazként jott |étre. Jogosultsagi
szinttdl, és metddustdl fliggben lehet minden egységhez tartozd (egységhez még nem
rendelt), vagy rogton valamelyik egységhez tartozd napldvaz. (35. kép)

Keresse ki a listabdl a kivant napldvazat, és kattintson a Naplovaz megnyitdsa ikonra. [%

A napldvaz tulajdonsagai az aktiv napldvazhoz hasonldan szerkeszthet6k, annyi eltéréssel,
hogy az Egységek fllre kattintva kivalaszthatja, melyik egységében szeretné majd hasznalni
a naplét, amennyiben a masolat nem kotddik Egységhez. (36. kép) Az Egységhez rendelést
véglegesitse az Aktival gombbal.

A napldvazat csak akkor rendelheti felhasznald(k)hoz, ha a naplévaz mar Egységhez tartozik.
Egyszerre tobb Egységhez rendelés esetén az adott Egységhez tartozé naplévazban kiilén
kell beallitani a felhasznaldkat.

= T6bb egységhez rendelés ELOTT is aktivdlhatja a napldvdzat, igy a hozzdrendelés utdn
nem kell egyesével megkeresni minden egységben az inaktiv naplévdzakat, mert madr aktiv

dllapotban keriil oda. Figyelem! Aktivdlds utdn a naplévdz nem szerkeszthet6 tovabb!
15. oldal

Fajl feltoltése x

@m Q 1| Gsszesem1 —
(RSN VRN 1 SR CY
pdf fajlok és képek feltoltése
[ B-T-70484-806415-2025.pdf v
33. kép 34. kép
Napl6 vazak
——_“_-
] o
den egység a6 025-05-2 AT Nem [a
inden egység silap 20250425 145148 INaKTIY Nem [&
Toszt Bt ctal - Tkt mapl 20250521 120356 ATV i cogh N [a
Minden egység Napi ebendizések lapja (mésols 2025.05.22 144626 inaKTiv napl6 Nem [a

35. kép

Naplo6 vaz frissitése: Belsé audit (masolat)
Alap beallitasok Id6zités Egységek Napl6zaras email
Minden egység hasznalhatja a naplot?

Amennyiben nem, vilassza ki a naplét hasznalé egységet/egységeket
Ha személyekhez szeretné kotni a naplot, akkor elGszor itt kosse az egység(ek)hez

[(] Alteszt Egység 2 || Masik Teszt Egység || Teszt Egység [ ) Teszt Egység 2| Teszt Egység 3

Mindet kijelol

36. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez




A naplévaz tobbi részét az aldbbiak szerint tudja szerkeszteni: (37-39. kép) Naplé fejléc

= Napl6 fejléc (38. kép) m
I~ <4 ‘ (2 . PP . b e o 00
o Fejléc sor hozzaaddasa: a gomb megnyomadsa utdn valassza ki a sor tipusat, és adja meg a . — “ ey
sor cimét.
title Képzés helye: Teszt Egység Kit. - Oktakiskozpont ° o

= Leirds: Nem kitdlthetd sortipus, csak informacié
= Szoveg: Kitdlthetd sortipus, lehet kotelezd, vagy nem kotelezé

(N I I T T T
o Meglévd sor szerkesztése 1 - R slen ~ 2 o 00
= Kattintson a sor végén lathato Szerkesztés o ikonra. Mddosithatja a sortipust, vagy irja 37. kép

at a sor nevét, vdlassza ki, hogy kotelez6 legyen-e kitolteni a sort, majd kattintson a
Hozzaad gombra.

Fejléc sor hozzaadasa

= Ha nincs sziiksége egy sorra, kattintson a Torlés @ ikonra.

TiPUs

valasszon! v

= Naplé sorok (39. kép) = |
e Naplo sor hozzaadasa: a gomb megnyomasa utan —

= vdlassza ki a megfelelG sortipust Sl

= adja meg a napldsor cimét

= irjon Uzenetet, ha kell (ahol engedélyezett)

= sortipustdl fiiggéen allitsa be a hozza tartozd paramétereket 38. kép

= 3llitsa be a kiegészit6 funkcidkat
Naplé sor hozzaadasa

o Meglévd sor szerkesztése

tipus
o vlasszont v
Cim

= Kattintson a sor végén lathato szerkesztés ikonra. Mddosithatja a sortipust, vagy irja
at a sor nevét, dllitsa be a kiegészit6 funkcidkat, majd kattintson a Hozzaad gombra.

= Ha nincs sziiksége egy sorra, kattintson a Torlés @ ikonra.

A napld sorok tipusairdl a 8. Fejezetben olvashat részletesen. Az elkésziilt sorok sorrendje

Kép kotelezs’
fogd-és-vidd mddszerrel valtoztathato. @ Nemigen
A naploévaz szerkesztése soran barmikor Gjabb masolatot is |étrehozhat. ——
Az Aktiv naplévazaknal leirt egyéb bedllitasokat (gyors napldzas engedélyezése, idbzités, stb) e

aktivalas el6tt és utan is megteheti.

39. kép

16. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez



A szerkesztés befejezése utan kattintson az z6ld Aktival gombra. A Torél gombbal véglegesen
eltavolithatja a napldvazat. (40. kép)

= Miutdn aktivdlta a szerkesztett mdsolatot, az eredeti aktiv napldvdzat dllitsa Torélt
statuszba (28. kép, Naplovdz megnyitdsa ikon — Modositds gomb — Torélt stdtusz
bejelslése). igy nem lesz két hasonlé aktiv napléja.

11.2/C T6r6lt napldvazak
A naplévézak listajan a STATUSZ oszlopban vélassza a TOROLT lehetdséget.

Az Aktiv naplovaz Torolt statuszba helyezésekor megsziinik annak elérhet&sége, tovabba
toroljik bel6le az id6zitést, minden mas beallitdsa megmarad. Csak az Aktiv naplévaznal leirt
madositasi lehetéségek érhetdk el. (41. kép)

Ujra aktivalas esetén azonnal elérhet6 lesz, és visszakapja a torlés el6tti utolsé idGzitését is.
Webes feliileten nincs mas teendd, applikacidban viszont ilyenkor érdemes kilépni, és
bejelentkezni Ujra, hogy egy teljes szinkronizacio révén az alkalmazas az aktudlis dllapotot le
tudja kérdezni.

11.3. UJ NAPLOVAZ LETREHOZASA

Az Uj napldvaz létrehozdsa meniiben egy olyan napldvazat szerkeszthet, amelynek minden
bedllitasat, sorat az elejétsl kezdve On készit el.

A meni megnyitasa utdn adja meg a napldovaz nevét, valassza ki a dokumentum tipusat (ez
nem valtoztathaté meg kés6bb!), majd kattintson a Létrehoz gombra. (42. kép)

Az Inaktiv naplévazaknal leirtak szerint dllitsa be a naplévaz tulajdonsagait (gyors naplézas,
idGzités, stb.), adjon hozza napldsorokat (és ha kell, fejlécet), majd ha elkésziilt, adja hozza
egy vagy tobb egységhez.

= T6bb egységhez rendelés ELOTT is aktivdlhatja a napldvdzat, igy a hozzdrendelés utdn
nem kell egyesével megkeresni minden egységben az inaktiv napldvdzat, mert madr aktiv
dllapotban keriil oda. Figyelem! Aktivdlds utdn a napldvdz nem szerkeszthetd tovabb!

Az egységhez rendelés annak megtorténte utdan nem maddosithaté. Ezutdn tudja a
felhasznaldkat hozzdadni a naplovazhoz. Ha mindennel elkészilt, aktivalja Gj naplévazat a
zold Aktival gombbal.

17. oldal

Maodosités Naplé6 vz masolasa Egyszer(i masolas.

Torol

40. kép
Hutoterek homérséklet ellendrzési lapja

Melyik eqység hasznsihatja? Teszt Eqység
Dokumentum tipusa naplo
Uzenet
Létrehazva 2025-04-17 12:58:19
A napléviz stitusza aktiv TEROLT
Hozziférés Egész csoport
Az alibbi Gtemezéssel Nincs
Kezd6 ditum Nem szikséges
Feladat értesités hatirideje NINCS
TimeSlot 0nap, 05:00
Gyors naplazés Engedéiyerve
Feltoltott fijlok

41. kép

Jj naplovaz létrehozasa

B

naplé

|
|
i

A naplé kitdltése egész egység feladata?
IGEN - Tobb egységhez tartozé napléknal ez alapbedliitas, de ez egységhez kotott napiovézak esetében egységenként médosithatd

Gyors napiizés engedélyezett?

Nem v

Megadja a naplobol létrejovd feladat alapértelmezett hataridejét?
Ez az érték keril a miszaknaploba, ha napléziskor a felhasznilé nem ad meg ettol eltérd értéket

NEM

42. kép
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12. ARCHIV NAPLOK

Annak az egységnek a naploi jelennek meg, amelyikbe a Kezel&feliileten be van |épve, de ha
a felhasznald tobb egységhez is tartozik, valaszthat masikat is, vagy mindet.

Az Archiv napldk oldalon megjelenitett adatok: (43. kép)

= Egység: a naplo melyik egységhez tartozik - sorba rendezhetd, szlirhet6
= Naplé neve: napld neve - sorba rendezhetd, szlirhet6

= Lezarva: mikor lett lezarva a naplé - sorba rendezhetd, szlirhet6

= Létrehozva: mikor keletkezett a napld - sorba rendezhet§, szlirhetd

= Hatarid6: napld kitoltésének hatarideje - sorba rendezhetd, szlirheté
= Megnyitas: Naplé megnyitasa (/dsd: aldbb), vagy Torlés

= Naplo kiildése e-mailben: a kijelolt napldkat elklldhetjik akar 5 e-mail cimre

A napldkat tobbféle formatumban is megtekinthetjik:

[& Csak szoveges, allé formatum

f& Ugyanazon naplok egy napon kitoltott példanyai 6sszeflizve, allé formatum

@ Ugyanazon naplok egy hét alatt kitoltott példanyai 6sszeflizve, all6 formatum

@ Csak szoveges, fekvé formatum

Naplé képpel, allé formatum

L’@ Napld képpel, fekvé formatum

Galéria, napléhoz tartozé képek megnyitasa

[a Naplo torlése

A lezart naplok listaja folotti keres6mezGben a napldkba beirt értékekre és szavakra kereshet

ra. (44. kép)

Az alul lathatdé gombok és a jobb oldali oszlopban torténé kivalasztasok segitségével az
archiv napldkat elkildheti akar 6t e-mail cimre. (45. kép) Kattintson a naplé kiildése e-
mailben gombra, irja be a levél szovegét, adja meg a cimzetteket, majd kattintson a Kiildés
gombra. (46. kép)

18. oldal

Valasszon lezart napl6i koziil

=5 —

[o(e facBac286
(o5 fac®ac9 86
[sfs fer[or99s
[o(e fac®a72 [
[o (s acBa72 86
[elalerB[sr9Q[o
[8fs fac®[8r2 86
[e(slecB69C(6
[e(sorB68 2[5
[sfelec®lerer(6
(o0 feresr9:96
(o 60679795
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43. kép

Keresés a naplok kitél6tt adataiban és megjegyzéseiben:

‘ Keres

44. kép
Minden naplé kijelslése napl6 kiildése e-mailben
45.kép

Kuldése e-mail cimekre:
irja be az email szovegét

mellékelten kaldjuk a naplot

46. kép
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A Lezirua ossopban  ditumolat ssinekdel i elljk, a1 UggOen, hogy o hataricoho: | T N N

képest mikor lett lezarva a napld, ezeket szlrhetjlik a Hataridé oszlopban: (47. kép)
e T
= FEKETE: az idGzitett napld a kitoltési idGkapuban le lett zarva. Ha az id6kapu el6tt lett
7, Teszt Egység Hutéterek homérséklet ellendrzési lapja 2025-06-03 09:10:02 2025-06-03 10:00:01

lezarva, vagy nem idézitett a napld, akkor a Hatarid6 oszlopban a piros szint (nincs bedllitva)
felirat jelenik meg.

» I_ILA: a nap|o’ hata’ridé utalnl de 4 O’ra’s késésen bell-jl Iett |eza’rva Teszt Egység Takaritas ellendrzési lap 2025-06-03 15:13:00 2025-06-02 11:10:00 2025-06-02 12:00:01
=» : a napld hatarid6 utan, 4 6ras késésen tul, de még aznap lett lezarva
, , . Y , P . , Teszt Egység Hutéterek hémérséklet ellendrzési lapja 2025-06-03 15:12:00 2025-06-03 14:29:117 2025-06-03 15:00:01
= PIROS: a naplé hatarid6 utan, késébbi napon lett lezarva
Teszt Egység Napi ellenérzések lapja 2025-06-03 15:10:00 2025-06-03 14:40:48 2025-06-03 16:00:01
Az archfv naplé fe'épitése: (48_49 kép) Teszt Egység Gépjarmi takaritési naplé 2025-05-27 15:52:51 2025-05-27 15:52:01 cs bedlitva
e Fejléc:
= Cég/egység logdja (ha fel van toltve, amugy ONIR logd)
= Naplé megnevezése 47. kép
= A naplé kiadasanak datuma (amikor fel lett toltve a rendszerbe)
e Alapadatok:
= Egység neve oo i
n Egység Cime Il. FELTOLTOTT FENYKEPEK
Hitoterek homérsékiet ellenorzd lap | X223 dums r
= Naplé létrehozasanak datuma és id6épontja @ p

= Naplo kitoltésének hatarideje, ha van

= Naplo lezarasanak datuma és idGpontja

= Felhasznald neve (aki kitoltoétte a naplot)

= Napld szinkronizalasdanak datuma és idépontja

e EllenGrzési pontok:
= Kitoltott napldsorok (ellen6rzési eredmények, adatok)
= Napldsorhoz tartozo aldiras (ha van) :
= Napldsorhoz flizott megjegyzések (Feladathoz, vagy Csak megjegyzés)
= Feltoltott fényképek, (ha vannak)

o Jobb alsé sarokban:

= A nyomtatas, vagyis az archiv naplé megnyitdsanak datuma és id6pontja

2 A logo feltoltésérdl a 17. fejezetben olvashat.

Myoratatva: 2025-06-05 09:20:36 Myomtatva: 2025-06-05 09.20:36

48. kép 49. kép
19. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez



13. FELADATOK

FELADAT LETREJOHET:
= Napldzas sordn (hibanapld): nem megfelelGség, illetve kritikus érték esetén hibanapld jon
Iétre (intézkedés sziikséges a hiba elharitasahoz)

= Onallé bejegyzésként: naplétdl fiiggetlen hibajelentés vagy intézkedési javaslat

FELADAT LETREHOZASA NAPLOSORBOL:

A hatarértéken kivili érték és a nem megfelelGség (50. kép) piros szinnel lathatd az adott
napldsorban, és ezzel egylitt megjelenik egy szovegbeviteli sor az intézkedés bejegyzéséhez.

irja be az intézkedést, vagy a hibat. Ezutdn mar lezdrhaté a napld, hiszen a rossz
hatdrértékhez, illetve a nem megfelel6séghez létrejon a hibanapld, azaz a feladat.

Amennyiben mégsem szeretne feladatot |étrehozni a napldsorban, pipalja be a ,Csak
megjegyzés” opcidban a jel6l6négyzetet:

8 Csak megjegyzés (Ertesités nélkiili
megjegyzés)

igy nem keletkezik beléle hibanapld, a megjegyzés egyszer(i informacidként lesz lathaté az
archivalt napléban.

UJ FELADAT LETREHOZASA ONALLOAN:

Feladatlista nézetben kattintson az Uj feladat gombra.
Toltse ki az Grlapot a feladat Iétrehozasahoz: (51. kép)
= Uzenet: Hiba, vagy feladat leirasa

= Hatarid6: a feladat elvégzésének és a hibanapld lezdrasanak hatarideje. Kattintson a
naptarra, és valassza ki a datumot, vagy irja be a mez6be EEEE-HH-NN OO:PP
formatumban.

= Prioritas: meghatdrozza az intézkedés fontossagat, és ezek alapjan is tudjuk majd sziirnia
feladatokat listanézetben. Kattintson a ,Normal” mezébe, majd a lenyild listabdl valassza
ki a megfeleld prioritasi szintet: Normal, Stirgds vagy Kritikus.

= Ertesitett: Ha az ,Egész csoport” helyett csak néhany felhasznalét szeretne értesiteni,
kattintson a legordithet6 mezére, és valassza a ,Kijel6lt felhaszndldk” lehet6séget, és
pipdlja be a kivant felhasznaldkat. A rendszer email izenetet kiild nekik (amennyiben a
felhasznaldonal az email cim meg van adva), és az applikacidban is értesitést kapnak rola.

20. oldal

2. Fagyaszt6 1.
_Csak megjegyzés
Megjegyzés
Nem makodik!
3. Hit6k tisztak?
_Csak megjegyzés
Megjegyzés

Kulsé takaritas sziikséges.

Adjon hozzé elvégzendé feladatot

50. kép

37 ‘Celsius () ° 24

V.

@ Q ® o 25

N\

Select the priority
What should be the priority of the task?

Vaélassza ki a feladat cimzettjét

G értesiljon a feladatrol?

Egész csoport v

Feladat elkildése alabbi e-mail cimekre is:

51. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



= Kiildje el a kovetkez6 e-mail cimekre is: Gépelje be az email cimeket a beviteli mezébe.

= Képek: A Tallézas gombra kattintva hozzdadhat képeket, igy konnyebben azonosithato a
leirt/bejelentett probléma. (52. kép) Hozzaszblast a feladat |étrejotte utan irhat be.

A feladat mentéséhez kattintson a Létrehoz gombra.

FELADATOK / HIBANAPLOK MEGNYITASA, KEZELESE:

A Kezel6fellileten vagy a meniiben kattintson a Feladatok-ra.

A feladat listaban megjelenitett adatok: (53. kép)

= Egység: melyik egységhez tartozik a feladat - sorba rendezhetd, szlirhet6
= Napla: Melyik napldban jott |étre, vagy 6nall6 feladat

= Napldzasi sor: melyik napldsorhoz kapcsolddik a feladat

= Létrehozva: létrehozas idGpontja - sorba rendezheté

= Létrehozta: melyik felhaszndlé hozta létre - sorba rendezhetd

= Bejegyzés: hiba, vagy feladat leirasa - sorba rendezhetd, szlirhet6é

= |ntézkedés: a feladat megoldasakor tett bejegyzés - sorba rendezhetd, szlirheté
= Feladat statusza: |étrehozva vagy lezarva - sorba rendezhetd, szlirheté
= Lezarva: Lezaras idGpontja - sorba rendezhetd

= Szerkesztés: hozzaszolas, kép csatoldsa, lezaras, visszanyitas

= Lezar: tobb feladat lezarasa egyszerre

Szinek jelentése a feladatlistaban:

= KEK: normal prioritasu intézkedés; fontos, de nem siirgss

- : nagyon fontos feladat, stirg6s intézkedést kivan

= P|ROS: rendkiviil fontos, kritikus probléma, azonnali intézkedést kivan

A tdblazat alatt a tobb feladat egyszerre torténé lezdrasdhoz segitséget nyujté gombok
lathatok. (54. kép)

21. oldal

Ellendrizze a miszaknaplé feladatait, vagy hozzon létre jat

A kijelolt feladatok lezarasa

52. kép

W Etdvolitds (D Mégse .1, Fetohés [SREICEEN

Minden nyitott feladat kijel6lése = Kijelolések visszavonasa

54. kép
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Valassza ki a listabdl a kivant feladatot, amit a Szerkesztés ikonra @ kattintva tud megnyitni.
A hibanaplé oldal a kdvetkez6 informacidkat, sorokat tartalmazza: (55. kép)

= Naplé megnevezése, amibél létrejétt a feladat. Onallé feladat esetén a név: Feladat.

= |ntézkedés: a hiba elharitdsa érdekében tett intézkedés

= Feladat lezarasa gomb

Az intézkedés megaddsa utdn kattintson a Feladat lezarasa gombra. Ha még nem szeretné
lezarni, hozzaszélast a lap aljan adhat hozza.

= A lezdrt feladatot a szerkesztés ikonra kattintds utdn a gombbal ujra meg lehet
nyitni.

Tablazatok adatai:

= Naplé: amibdl Iétrejott a feladat. Rékattintva megtekintheti a lezart naplét. Onallé feladat
esetén nincs név.

= Sor: a napldnak az a sora, amelyiknél a feladat létrejott

= Létrehozva: a feladat bejegyzésének datuma és id6pontja

= Létrehozta: felhasznald neve.

= Uzenet: a feladat |étrehozasakor megadott {izenet (hiba leirasa)

= |ntézkedés: a hiba elharitasa érdekében tett intézkedés

= Statusz: Megnyitott, vagy Lezart feladat.

= Hozzaférés: kik lathatjak a feladatot (egész csoport, vagy csak az értesitett személyek)

= Emailben elkiildve: Akik Gizenetet kaptak a hibardl (csak 6k lathatjak)

= Utoljara mddositva: kép, hozzaszélas hozzaadasa, lezards datuma

= Utoljara mddositotta: mddosito felhasznald neve

A f6 tablazat alatti részben olvashatok az eddigi hozzaszdélasok (csak ldGpont szerint
rendezhet@), és lathatdk a csatolt képek.

A Megjegyzés, hozzaszélas a feladathoz (56. kép) részben adhat hozza ujabb hozzaszdlast
és képet.

= Képet csak hozzdszoldssal egyiitt lehet feltélteni!

22. oldal

Hatéterek homérséklet ellendrzési lapja

intézkadés

Hozziférés Egész csopor
Emaiiben ealave

Utoljéra médositva

Utoljéra médositotta

Torténet idérendben

1-2megielenitése a(z) 2 elembdl

proe — st | naiectvaiet o T e |
-06 152226 Teszt M 01 - A szereié még ma tan kijon, megnéz

aaaaa NYITVA

nWITVA Kompresszort kell cseréinl

55. kép

Megjegyzés, hozzész6lés a feladathoz

56. kép
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14. FELHASZNALOK

Ebben a meniben a kdvetkez6 m(iveleteket tudja elvégezni:
= | étrehozhat, inaktivalhat vagy torolhet felhasznaldkat

= Megadhatja a felhasznald tipusat

= Hozzaadhat tovabbi jogosultsagokat

= Bedllithatja az értesitéseiket

= Megvaltoztathatja a jelszavukat

= Hozzarendelheti egy vagy tobb egységhez

Az oldalon megjelenitett adatok: (57. kép)
= Egység: melyik egység(ek)hez tartozik - szlirhetd

= Felhasznalénév: bejelentkezéshez sziikséges név, rakattintva a felhasznalo torlésénél leirt
fellletre jut (/dsd: kévetkezd oldal) - sorba rendezhet§, szlirhetd

= QR kdd: az applikacidba valoé bejelentkezést megkonnyité kod

= Név: Felhaszndld rendes neve - sorba rendezhet§, szlirhetd

= Settings: Ertesitési beallitdsok megjelenitése

= EMAIL: Felhasznaldhoz tartozo értesitési email cim - sorba rendezhetd, szlirheté
= Aktiv: Felhasznalo statusza - sorba rendezhet6, szlirhetd

= Felhasznald tipus: alap jogosultsagi szint - sorba rendezhetd, szlirheté

= Felhasznald szerkesztése és torlése ikonok

FELHASZNALO LETREHOZASA:

Kattintson a Felhasznalé létrehozasa gombra, majd adja meg az alabbi kotelez6 adatokat:
(58. kép)

= Felhasznalonév — minimum 8 karakter, ékezet nélkiili kisbetliket és kotGjelet tartalmazhat
= Név - felhasznald teljes neve

= Jelszé - minimum 8, maximum 64 karaktert tartalmazhat, amelyben kotelezd legalabb 1
kisbetli és 1 nagybet(

= A jelszot jegyezze fel, mert a létrehozds utdn mdr nem lesz lathatd!

Ezekkel az adatokkal mar elkészitheti a felhaszndldi fidkot, de megadhat tovabbi
beallitdsokat is. Ha az alapértelmezett beallitdisok megfelelSk, kattintson alul a Létrehoz
gombra.

23. oldal

Uj felhasznlé hozzaadasa vagy meglévok modositasa
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Gyors naplézés
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Egység dokumentumainak médositisa
® Nem  Igen

Nyelv

58. kép
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A kotelez6 mezdk kitoltése utan az alabbi bedllitasok koziil valaszthat: (58-59. kép)

= Aktiv - létrehozas utan rogton haszndlhatd, vagy még nem

= Gyors naplézas - haszndlhatja-e a napldzas soran a turbé gombot (amennyiben az be van
kapcsolva a napldnal)

= Management Report - kimutatdsok készitésének engedélyezése

=» Egység dokumentumainak mddositasa - Nem esetében csak megtekintés, az Igent
valasztva szerkesztheti is azokat
= Nyelv - webes feliilet nyelvének kivalasztasa (kisérleti statuszban van)
= Felhasznal tipus:
= Manager: tobb egységhez is rendelhets, az Egység dokumentumokat szerkesztheti,
Iétrehozhat és modosithat naplévazakat
= Altaldnos felhasznalé: csak egy egységhez tartozhat, napldk kitoltése, feladatok
létrehozdsa és kitdltése
= Csak olvasasi jogu: napldt nem tolthet, csak ellenérzési lehet&ségek
= Karbantarté: naplét nem tolthet, csak a Feladatokat Iatja
= H(it6 adatok megtekintése: Megrendelt H(it6 feligyelet csomaghoz kap hozzaférést
= Egység(ek) kivalasztasa: melyik egység(ek)hez tartozik a felhasznalé. Tobb egység
kivalasztasa a CTRL gomb + kattintassal lehetséges, 10-nél tobb egység esetén pedig be
lehet pipalni a kivant egységeket.
= Email: értesitési email cim megadasa
= |P-re korlatozva: csak a megadott halézaton haszndlhatja a rendszert
= Egység napld uzenetek feliilbiralasa: az Egységnél megadott beallitasokat alkalmazza,
vagy azoktdl figgetleniil kér-e értesitést, vagy nem:
= Webes értesitések
= E-mail értesitések
= App push értesitések
= SMS értesitések - Emelt dijas szolgdltatds, az Igen-re kattintva irhatja be a
telefonszamot (jelenleg csak Iétrehozaskor adhato meg) (60. kép)

A sziikséges beallitasok utdn kattintson a Létrehoz gombra.

= Az Egység értesitéseinek bedllitdsairél a 17. fejezetben, az Eqyséq hozzdaddsdnal
olvashat.

FELHASZNALOK SZERKESZTESE:

A szerkesztés ikonra EO kattintva a fentebb leirt |étrehozasi oldalra jut, csak nem latszik a
jelszd. A szerkesztés befejeztével kattintson a Médositas gombra.

24. oldal

Felhasznalé tipus
manager @ Altalanos felhasznalé ) Csak olvasisi jogé - Karbantartd

Hitd adatok megtekintése

Enable Payment

Email

IP-re korlitozva

Egység naplo lizenetek fellilbiralasa

Egység "NEM" besllitas esetén itt besllithatja, hogy ez a felhasznalo mégis kapjon iizeneteket

Webes értesitések
Nem - Igen @ Eqység besllitisai szerint

E-mail értesitések

Nem () Igen @ Eqgység besliitisai szerint

App push értesitések
Nem - Igen @ Eqység besllitsai szerint

SMS Messages
Nem - Igen @ Egység besllitisai szerint

59. kép

SMS Messages
") Nem (g Igen ) Egység beallitasai szennt

Phone number

—_— 36

60. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



FELHASZNALOK INAKTIVALASA, TORLESE, JELSZO CSERE:

A torlés ikonra 80 kattintva tobb informacidt is lathat: (61. kép)
= Felhasznalonév

= QR kod

A tablazatban a kovetkez6ket mutatjuk:

= Felhasznalonév

=» Név

= Aktiv

= Felhasznald tipusa

= |P-re korlatozva

=» Email

= A felhaszndldnévre kattintva is ugyanide jut.

A gombokkal az aldbbi mveletek hajthatok végre:

= Frissit: A szerkesztési fellletre visz

= Jelsz6 csere: a jelenlegi és az Uj jelsz6 megadasa utan (62. kép) kattintson a Mentés

gombra

= Inaktivalas: az inaktivalt felhasznald Gjra aktivalhatd, a neve tovabbra is megjelenik az
archiv naplékban és a feladatoknal. Az inaktiv felhasznalok megkereséséhez a Felhasznaldk

meniiben az Aktiv oszlopban valassza ki a Nem lehetGséget.

= \/égleges torlés: a torolt felhasznald végleg elérhetetlenné vdlik, a neve nem jelenik meg

az archiv naplékban és a feladatoknal

25. oldal

test-admin

!
.
Inaktivalas Végleges toriés

Felhasznalonév test-admin

Név Teszt Admin

AKTIV Igen

Felhasznal6 tipus Admin, ManagementReporter, MultiAdmin
1P-re korlitozva

Email testadmin@egyseg.hu

61. kép

Sajat jelszo csergje

Jelenlegi jelsz6 ‘

Jelszo ‘

Jelsz6 még ‘

egyszer -

62. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



15. EGYSEG DOKUMENTUMOK
Az egység mkodésével kapcsolatos dokumentumok tdrolasdra szolgal. Az el6re elkészitett
(nem szerkeszthet6 nevi és nem térélhet8) mappak a kdvetkezdk: (63. kép)
o EU kiskényv nyilvantartas
e Gyartmanylapok
e HACCP kézikényv
= fellilvizsgalatok
o Krizis protokoll
= ételmérgezés
= jarvanyugyi helyzet
= termékvisszahivas
e Oktatasi napldk
= HACCP
= allergén
= egyéb
= élelmiszerhigiénia
e Onellenérzési terv
= fellilvizsgalatok
e Szerz6dések
= EU szolgaltatod
- szerzBdés szerinti teljesitést igazolé dokumentumok
= Egyéb
= Hulladék elszallitas
- szerz6dés szerinti teljesitést igazolé dokumentumok
= Karbantartas
- szerzBdés szerinti teljesitést igazolé dokumentumok
= Ragcsaloirtas
- szerzGdés szerinti teljesitést igazolé dokumentumok
o Végzettséget igazolé dokumentumok

Az erre jogosultak a z6ld gombok segitségével létrehozhatnak uj kényvtart, és feltdlthetnek
fajlokat, illetve a mappa melletti ikonokkal szerkeszthetik vagy torélhetik az altaluk
létrehozott mappakat.

= A mappa térlésekor annak tartalma is t6rl6dik! (64. kép)

26. oldal

Teszt Egység

A Teszt Egység
Ba Konyviér létrehozasa B Fajl feltoltése

M EU kiskonyv nyilvantartas =

I Gyartmanylapok
m HACCP kézikdnyv
I Krizis protokoll
Bm Oktatasi naplok
M Onellendrzési terv
I Szerzodések ==

m Végzettséget igazold dokumentumok

63. kép

Figyelmeztetés x

Ez a mavelet véglegesen torli a konyvtérat, és annak minden tartalmat.

Biztosan folytatja?
hetiial

64. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



16. REPORT

Ebben a meniiben tdbb szintl kimutatasokat készithet arrél, hogy egy kivdlasztott
id6szakban mennyire toltotték ki id6ben a napldkat, és végezték el a feladatokat.
Alapértelmezésben az az Egység lesz bejeldlve, amelyikbe a Kezel6fellleten be van
jelentkezve, és az el6z6 teljes honap id6szaka jelenik meg.

Vilassza ki azt az Egységét, amelyet ellendrizni szeretne, vagy nézze meg mindet egyszerre.
irja be az id8szakot, majd kattintson a Létrehozas gombra. (65. kép)

A Naplok filnél megjelené kérdiagramban a kdvetkez6 adatokat lathatja: (66. kép)
= Hataridére lezart napldk szama (ZOLD)

= Hataridé utan maximum 4 6ran belil lezart naplok szama (LILA)

= 4 6ran tul, de még aznap lezart napldk szama ( )

= Hatarid6 napjat kovetben lezart napldk szama (PIROS)

= Hatarid6 napjat kdvetSen lezaratlan naplék szama (FEKETE)

= 30 napnal régebben lezaratlan, torolt napldk szama ( )

= Az egeret a diagramra huzva Idthatja a kérszelet magyardzatdt a naplok szamdval, és
szdzalékos ardnnyal.

= A diagram alatti magyardzatokra kattintva kikapcsolhatja azok megjelenitését.

Az alsé tablazat elemei:

= Az idGszakban lezarandd napldk szama (hany naplét kellett volna kitolteni)
= Az idGszakban lezart napldk szama (hany naplét toltottek ki valdjaban)

= HataridGre lezart napldk

= Hatarid6 utan max 4 6ran belul lezart naplok

= 4 6ran tul, de még aznap lezart naplok

= Hatarid6 napjat kovetden lezart naplok

= Hatarid$ napjat kovetSen lezératlan napldk

= 30 napnal régebben lezaratlan, torolt napldok

= Hatarid§ tullépés aranya (%)

27. oldal

Szlrés

Egység @ Masik Teszt Egység Teszt Egység Teszt Egység 2 Teszt Egység 3 Osszes

Détum

2025-05-01 - 2025-05-31

[B» Osszes exportélésa ~

ncs megjelenitend

65. kép

Az id6szakban lezérand6 napiok szsma 14
Az idészakban lezért naplok szima

Hatsridére lezirt naplok

Hatsrid6 utn max 4 6ran belal lezart naplok

4 6en 10, de még aznap lezért naplok 1
Hatarid6 napjit kovetoen lezért naplok

Hatarid6 napjit kovetden lezératian naplok

30 napnal régebben lezératlan, 10r6lt naplok 0

Hatéridd taliépés arinya (%) %

66. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



A kordiagramra kattintva egy oszlopdiagramot tud megnyitni, amin az egyes napldk ort: Teszt Eqység (2025-06-01 - 2025-06
kitoltésének rendszerességét latja. (67. kép)

A megjelenitett adatok ugyanazok, mint a kordiagramnal, de az oszlopok alatt (amik a
hatariddre lezart és le nem zart naplok szamat mutatja) a napldék nevei allnak.

Ezekbe az oszlopokba belekattintva az adott napld lezardsainak orak és a napok szerinti : -

elrendezést valaszthatja ki. (68-69. kép) ‘ - -
®

Az id6szakban lezérandd naplok széma
Az id6szakban lezirt naplok szma
Hatéridére lezért naplok 2
Hatérid6 utéin max 4 6rén beldl lezsrt naplok
4 6rén til, de még aznap lezért naplok
Hatérid6 napjst kovetden lezért napiok
Hatirid6 napjt kovetden lezératian naplok 7

30 napnél régebben lezératlan, torolt naplok

67. kép

28. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez



A Feladatok fiilnél megjelené kérdiagramban a kévetkez6 adatokat jelenitjiik meg: (70. kép)
= Az idGszakban megnyitott feladatok szama

= A naplokbdl keletkezettek feladatok szama

= Az 6nalldan létrehozott feladatok szama

= Az id6szakban lezart feladatok szama

A Feladatok prioritas szerint flilnél megjelend kordiagramban az alabbi adatokat mutatjuk:
(71. kép)

= Normal feladatok szama
= Siirgbs feladatok szama

= Kritikus feladatok szama

A Feladatok hataridé szerint fiilnél megjelend kordiagramban lathaté adatok: (72. kép)
= Hataridbre lezarva
= Hatarid6re le nem zart

= A kivdlasztott idGszak alatt Iétrej6tt, de a hatdrid6t még el nem ért feladatok nem
Idtszanak. Ezek megjelenitéséhez ugy vdlassza ki az iddintervallumot, hogy a hatdridé
beleessen az id6szakba.

= Az Gsszes feladat szamadtdl vald eltérés abbdl adodhat, ha nincs minden feladatnak
hatdrideje.

Mindegyik kordiagram alatt feltlintetjiik a feladatok darabszamat és a szazalékos aranyt.

29. oldal

70. kép

71. kép

72. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



17. BEALLITASOK | e S

Teszt Vallalkozas Kft
A Bedllitdsok meniben az Egységeinkre vonatkozd adatokat szerkeszthetjik.
A Szamlazasi adatok fulon (73. kép) lathatjuk annak az Egységnek a szamlazasi adatait,
amelyik egységbe a Kezel6fellileten be vagyunk lépve. A Mddositds gombra kattintva IOV@
szerkeszthetjiik, és hozzdadhatunk vagy térolhetjiik a logét (ha nem adunk, akkor az ONIR
logdja jelenik meg).

Villalkozas neve Teszt Vallalkozas Kft

= A szamldzdsi adatok szerkesztését lejjebb, az Eqyséq szerkesztése részben taldlja.

iranyft6szam 1000

Varos Budapest
Az alabbi adatokat jelenitjiik meg, illetve a szerkesztésnél is ezeket kell megadni: —_ —
= Vllalkozds neve (amire a szamlat kidllithatjuk) adészsm 12345678:9-10
=» Ira'nyl't(')szém E-mail cim tesztnev@egysegemhu
= \aros [

73. kép

=» Cime
=» Addszam
= E-mail cim (amire a szamlat kildhetjik) Egységeim '
Az Egységeim fll alatt (74. kép) lathatja Egységeit, amiknek a kovetkez6 adatait mutatjuk: -
= Logd (ha nem toltot fel, akkor ONIR log) — I
= Egység neve - sorba rendezhetd, szlirhet6 “ — s = o e g

= |ranyitészam - sorba rendezhet§, szlirhetd

= \/aros - sorba rendezhetd, szlirhetd

= Cime - sorba rendezhet§, szlirhetd - —_ S Fomn | e
= Aktiv - sorba rendezhetd, szlirhet6 (Nem, Tesztel§, ElGfizet)
= |konok: Dokumentumok D, Szerkesztés EI[’ Torlés [ o ket R morncs | iD (@
A Dokumentumok ikonra kattintva az Egység dokumentumai nyilnak meg. (15. fejezet) = = T et | B
A Szerkesztés ikonra kattintva a fent felsorolt adatokat, az Egység értesitési beallitasait és a
logét madosithatja.
A Torlés ikon haszndlatdval torélheti Egységét.

74. kép

= Az Egység torlése nem visszavonhatdé, minden hozzd tartozé bedllitds, felhaszndlg,
feladat, archiv napld, stb, végérvényesen torlédik!

30. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez



Egység hozzaadasa

Az Egység hozzaadasa gombra kattintva a megjelené oldalon az aldbbi adatokat kell
megadni: (75. kép)

= Egység neve

= |ranyitészam

= \aros

=» Cime

Kuponkddokat esetenként meghirdetett akcidk keretén beliil lehet kapni. Ha azt itt megadja,
kedvezményben részesiil.

Ertesitések beallitisa:

Id6zitett naplok esetén a rendszer értesitést kiildhet a napld hatérideje el6tt és/vagy utan
fél éraval (amennyiben addig még nem zarta le napldjat)

= webes feluletre és/vagy

= e-mailben és/vagy

= applikaciéba push tzenet formajaban és/vagy

= SMS-ben (emelt dijas szolgaltatds, Egységenként 1 darab telefonszam adhaté meg)

Az lizenetek sokféle beallitasa miatt teljesen személyre szabhatd, hogy ki milyen értesitést
szeretne kapni, ha hozza vessziik azt is, hogy az Egység értesitéseit a felhasznaldknal felil is
lehet biralni. (Iasd: 24. oldal, Egység napld Uizenetek feliilbirdldsa)

Azon felhasznaldknak, akik a HUit6 felligyelet szolgdltatast megrendelték, és a megfelelé
jogosultsaggal rendelkeznek, szintén Gzeneteket tudunk kildeni, ha a rendszerben megadott
hiit6/fagyaszté hémérséklete atlépi a hatarértéket, vagy abba visszatér. Ezeket a fent
felsorolt mddon allithatjak be (ez nem biralhaté felil a felhasznaldknal).

Meddig kiildjiik le a nem kitoltott naplékat az alkalmazasba:

Ha ide nem ir be napot, akkor alapértelmezetten 7 napig lathatdak az alkalmazasban a lejart
hataridejl napldék. Az intervallum nullatdl allithatd, tehat akar mar masnap nem jelennek
meg lezaratlan idGzitett napldi.

= Azokat a naplokat, amik 30 napja nincsenek lezdrva, és adatot nem tartalmaznak,
toréljiik. Errdl értesitjiik az admint és a managert, amennyiben ez ndluk be van dllitva.

31. oldal

Egység adatok megadasa

Egység neve

iranyitészam

Véros

Cime

Amennyiben rendelkezik kuponkéddal, kérjiik adja meg itt:

Ertesitések

“nem kezdett naplot” Gzenetek az egység osszes felhasznalojanak

% Web [ E-mail [ App push [|SMS

“nem zart naplét" Gzenetek az egység Gsszes felhasznalojanak

4 Web ) E-mail @) App push || SMS

“késve zart naplot” Gzenetek az egység dsszes felhasznaléjanak

[ Web @ E-mail @ App push || SMS

“hité hdmérséklet atlépte a hatarértéket” Gzenetek az egység Frigo hozzaféréssel rendelkezé

felhasznaléinak

[ Web @ E-mail @3 App push || SMS

“hiité hdmérséklet Gjra a hatarértéken belul" Gzenetek az egység Frigo hozzaféréssel rendelkezd

felhasznal6inak

[dWeb [ E-mail @ App push [ | SMS

Meddig kildjik le a nem kitoitd o az

Rgzit

75. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



Egység szerkesztése

Az Egység szerkesztése ikonra kattintva egy hasonlé oldal nyilik meg, mint a |étrehozasnal
(75. kép), azzal a kilonbséggel, hogy alul megadhatjuk az Egységhez tartozé szamlazasi
adatokat.

Ha az még nincs megadva, akkor a 76. kép szerinti allapotot lathatjuk, ha van, akkor a 77.
kép szerintit.

Els6 adatbeallitas esetén kattintson a Moédositas gombra, meglév6é adatok szerkesztése
esetén az Egyedi szamlazasi adatok létrehozasa gombra. Az Alapértelmezett visszaallitasa
gombra kattintds esetén az Egységnél el6szor megadott, vagy a legkorabban létrehozott
Egység szamalazasi adatait kapja vissza.

Adja meg szamldazasi adatait, toltse fel cége/vallalkozasa logojat (csak .jpg formatumot lehet
feltolteni), majd kattintson a Mddositas gombra. (78. kép)

32. oldal

Szamlazasi adatok

cégadatok
Vallalkors: neve
irsnytészim
viros
Cime.
adésim

E-mail oim

76. kép

77. kép

Szamlazési adatok modositasa: Teszt Vallalkozés Kit

Vallalkozas neve

wamythasam

[

adbuzim

B logo 2jpg

‘/

78. kép

Vissza a Tartalomjegyzékhez



Egység lezarasok

Az Egység lezaras arra valo, hogy az esetleges zarva tartasok alkalmaval ne jojjenek létre SZAMLAZASI ADATOK  Eqységeim | Egyséq lezirasok
idGzitett naplok, ezaltal a munkasziineti napokra nem lesznek lejart naploi. Egység lezarasok
Lezﬁa‘slélmhaz&a

1-20 megjelenitése a(z) 113 elembdl.

A Képernyén a Kovetkezt adatokat jelentok meg: (79 k) T S I S R

= Egység neve - sorba rendezhet, sziirhetd I
= D3atum - sorba rendezheté, szlirhetd 1 Teszt Egység 20250531 @
2 Teszt Egység 3 2025-05-31 0}
A mellettiik [évé Torlés ikonnal eltavolithatja a véletleniil |étrehozott lezarast, vagy az utolsé 3 Teszt Egység 2 2025-05-31 Ll
oszlopban tobb datumot is kijelélhet torlésre. Ehhez az alul taldlhaté gombokat s TesztEgység 3 20250518 e 0
hasznalh atj a. 5 Misik Teszt Egység 2025-05-18 ] 0
6 Teszt Egység 2 2025-05-18 @
7 Teszt Egység 2025-05-17 @
Osszes lezaras kijelolése Kijelolés visszavonasa Kijelolt lezarasok toriése ‘ 3 Toczt Eavséa 3 2025:05:17 m
79. kép

Lezaras létrehozasa

A gombra kattintva a 80. kép szerinti felllet jelenik meg. Vélassza ki a kivant datumot, vagy Lezéras létrehozésa

idGintervallumot, és kattintson a Rendben gombra. Ezutan jeldlje ki a kivant Egység(ek)et, 2025-06-25 - 2025-06-26
és kattintson a Létrehoz gombra.

& Tébb Egység kivdlasztdsa a CTRL + kattintdssal vdlaszthato ki, tébb, mint 10 egység esetén e E?"Ség
. .. [ Teszt Egység
pedig bepipdlhato.
Teszt Egység 2
Teszt Egység 3
Létrehoz
18. SUGOKOZPONT 80. kép

A Sugékozpont egy kiils6 weboldalt nyit meg, ahol az ONIR hasznalatdhoz nyujtunk
segitséget képekkel és videdkkal is illusztralva az egyszer( leirdst. A kdnnyen attekinthetd
felépitésnek készonhetGen a legtobbszor el6forduld kérdésre konnyen megtaldlja a valaszt.
Hasznalhatja a keresé6t is, vagy nézze végig a Gyakran ismételt kérdéseket.

33. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez


https://support.onirplusz.hu/hc/hu

19. HUTO FELUGYELET

Amennyiben a szolgaltatast megrendelte, a megfelel6 jogosultsaggal rendelkez6 felhasznald
tudja hasznalni ezt a menit. Ha On nem rendelkezik ezzel a kiegészit6vel, vagy nincs
jogosultsaga a megtekintésre, akkor a menire kattintva egy kilsé weboldalt nyit meg, ahol
a szolgaltatdsrol olvashat egy rovid leirdst.

Huitok

wis wis TesntEqyués

Fagyosats with Tesn Egyadg

A h(t6kben, fagyasztékban, hit6kamriakban elhelyezett hémérséklet jeladék negyed
dranként kozvetitenek egy értéket, melynek valtozasait ezen az oldalon kdvethetjuk. A Hiité
feluigyeletre kattintva a felligyelet honlapja egy Uj lapon nyilik meg. (81. kép)

81. kép
Hiiték

A tablazatban megjelenitett adatok:
= H(it6 megnevezése - sorba rendezhetd, szlirhetd i

= Kozponti egység (amihez a jeladd csatlakozik) - sorba rendezhet6, sziirhetd

= ONIR Egység (amelyikben a hiité talalhatd) - sorba rendezhetd, szlirhetd

Himérsékletek

= H(it6 utoljara frissitve - sorba rendezhetd, szlirheté
= H(it6 hémérséklete (aktualis/utoljara mért h6mérséklet) - sorba rendezhetd, szlirhets

= A sziirke hdtterdi sor azt jelenti, hogy egy ideje nem volt adatkézlés. Ellendrizze a jelado és
a vevd (gateway) kapcsolatat, vagy a jeladdban Iévé elemet.

A kivant berendezés soranak jobb oldalan lathaté Megtekintés ® ikonra kattintva tudja
megtekinteni a részletes adatokat. Felil egy grafikon formajaban (82. kép), lejjebb gbrgetve
pedig sorokba rendezve (83. kép). Az also részen a Datum és a H6mérséklet oszlop is sorba
rendezhetd.

Détum 15 Homérséklet

A tablazatban az alabbi adatok szerepelnek:

= H(it6 megnevezése i
= Eszkozazonosito (a jeladd azonositd szama) v

202506222325

= H(it6é min. hGmérséklet

2025062223:10

= H(it6 max. h6mérséklet s znss
A grafikon folotti datumvalasztéban tudja az elz6 napokat visszakeresni. i

2025062222:25
20250622 22:10

Szinek jelentése:

202506222155

= 70LD: a h6mérséklet a megadott hatarértéken beliil van mssa2140
» : a h6mérséklet a megadott hatarértéken belil van, de ahhoz kézel (<1 °C) —

= PIROS: a h6mérséklet a megadott hatarértéken kivil van

34. oldal Vissza a Tartalomjegyzékhez


https://onirplusz.hu/onir-huto-felugyelet/

Beallitasok

= A miveletek el6tt sziikség van az eszkbzék szerver oldalon térténé hozzdaddsdra,
pdrositdsdra. Az itt elvégzett bedllitdsok az ONIR-ban valé megjelenitéshez sziikségesek.

Ebben a meniiben tekintheti meg, szerkesztheti és tordlheti az atjatszokat (gateway) és a
jeladdkat. (84. kép)

Tablazat adatai:
= Egység megnevezése (gateway neve) - sorba rendezhetd, szlirhet6

= ONIR Egység (amelyikben a gateway taldlhatd) - sorba rendezhetd, szlirhetd

A + Létrehozas gombbal egy Uj atjatszot adhat hozza az aldbbi kotelezGen kitoltendé
sorokkal:

= Egység megnevezése
= ONIR Egység
= Eszkoz IMEI azonositdja

Ha mindet kitoltotte, kattintson a Létrehozas gombra.

A sorok mellett taldlhaté Megtekintés @ konra kattintva a megjelend oldalon (85. kép) a
Madositas gombbal megvaltoztathatja a gomb alatt lathatd gateway adatait, a Torlés
gombbal tordlheti az atjatszot.

A Hit6k ful alatt a + Hozzdadas gombbal tovabbi jeladdkat adhat hozza. Kételezé megadni:
(86. kép)

= H(it6 megnevezése

= Eszkdzazonosito

= H(it6 min. h6mérséklet
= H(it6 max. h6mérséklet

= Ertesitési idG (ha kilép a hatarértékbdl, mennyit varjon az értesités elétt)

Az alsé tablazatban felsorolt jeladdk melletti ikonok a kovetkezdk:
=» Megtekintés @ - az eszkoz adatai és llapota

= Médositas ¢ - eszkdz adatainak médositasa (mint a hozzaadasnal)

=» Torlés [ - eszkoz eltavolitasa

35. oldal

1-3 megjelenitése a(z) 3 elembél.

Egység megnevezése

Gateway 1
Gateway 2

Gateway 3

Gateway 1

(e T

Hozzaadas

Hiité megnevezése
Hiité min. hdmérséklet

Ertesitési idd -

00:30

ONIR Egység

Teszt Egység esm
Teszt Egység Lovd |

Teszt Egység Py |

84. kép

Teszt Egysé

80000000

85. kép
X
Eszkdzazonosité
Hiité max. homérséklet
C C
C}
86. kép
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A Hitok fil melletti Eszk6ztorténetre kattintva a gateway-rél kapunk néhany informaciét:
(87. kép)

= Eszkoz IMEI azonositdja - sorba rendezhetd
= Eszkoz érv. kezdete - sorba rendezhetd
= Eszkoz érv. vége - sorba rendezhetd

= Eszkoz allapota - sorba rendezhetd

20. ELOFIZETESEK

Az El6fizetések menl egy informdcids oldalt nyit meg, ahol az eldfizetési csomagrol
olvashat, illetve bankkartyas fizetést indithat havi vagy éves viszonylatra (88. kép). A tablazat
folotti kapcsold segitségével valthat a havi és az éves el6fizetések megjelenitései kozott.

A Fizetés inditasa gombra kattintva megnyilo feliileten ellendrizheti szamlazasi adatait (akar
moédosithatja is azokat), a FIZETES MEGKEZDESE gomra kattintva pedig elindithatja a
tranzakcidt (89. kép).

A Csomag tartalma gombra kattintva megtekintheti, hogy mik tartoznak az el&fizetésbe.

A + Osszehasonlitas gombbal egy olyan tablazatot nyithat meg, amelyben egymas mellett
lthatja a kiildnbdz6 csomagok tartalmat. A tablazat alatti Osszehasonlitas térlése gombbal
a tablazat eltdnik.

Ugyanezt a feliiletet éri el a Kezel6felillet jobb alsé sarkdban taldlhaté , Kattintson ide az
eldfizetés megkezdéséhez” linkre kattintva is.

21. FELHASZNALOK

Ez a menl ugyanoda vezet, mint a feljebb Iévé meni és a Kezel6feliilet ikonja.

36. oldal

Eszksz IMEI azonositsja

BE50060472000¢

1-1 megjelenitése a(z) 1 elem

Eszkéz érv. kezdete Eszkbz drv. vige 1¥ Eszkoz illapota ¥

2023-06-10 18:27:22

87. kép

Valaszthato el6fizetési csomagjaink

Havi Eves (kedvezményes)

m Onir Safety Onir Safety Plus Onir Safety Frigo
o Koriat! alo |
nak, i és

7.190 Ft + AFA/h6 11.490 Ft + AFA/h6 20.290 Ft + AFA/h6

21.490 Ft + AFA/h6t6l  26.990 Ft + AFA/h6tol

g tartalma ‘

mag tartalma somag tartalma

omagaraima |

+ Osszehasonlitas + Osszehasonlitas + Osszehasonlitds + Osszehasonlités + Osszehasonlités

© SZAMLAZAS| ADATOK

Teszt Vallalkozas Kft
1000 Budapest Kor Gt 54.

e-szamla kuldési cim:
teszt.nev@egysegem.hu

Tax no:

12345678-9-10

88. kép

@ VALASZTOTT DIJCSOMAG
Onir Safety Plus - Monthly

fizetendé:

20290 Ft + AFA brutto 25768 Ft
az eléfizetés érvényes lesz
2026-01-31-ig

89. kép

© FIZETESI MOD

BANKKARTYAS FIZETES

Atranzakci6 sorén On atkerdl a SimplePay fizetd oldalara, ahol a
kartyaadatok megadésa utan lezajlik a fizetés, majd vissza lesz iranyitva
ide.

Afizetés meginditésaval On elfogadja az alsbbi nyilatkozatot:

Elfogadom, hogy a BOFG Zrt. (1034 Budapest, Timér utca 20. 5.
emelet) aital az onir.hu felhasznalGi adatbazissban tarolt alibbi
személyes adataim stadésra keriiljenek az OTP Mobil Kft, mint
adatfeldolgoz6 részére. A tovabbitott adatok kbre: név, e-mail cim,
telefonszam, szamiazasi cim adatok. Az adatfeldolgoz6 4ltal végzett
adatfeldolgozasi tevékenyséq jellege és célja a SimplePay Adatkezelési
tajékoztatoban, az alabbi linken tekinthetd meg:

Vissza a Tartalomjegyzékhez



22. UZENETEK

Itt taldlja a rendszer altal kiildott Gizeneteket, amennyiben a felhasznalénal be van allitva a
webes értesités. A menl mellett lathatja, hogy hany darab Uj Gzenete van. (90. kép)

A tablazat mindkét oszlopa szlirhets és sorba rendezhetd. (91. kép)
A kovetkez6 esetekben kap lizeneteket:

= napld kitoltési hatarideje hamarosan lejar: ha a hataridé el6tt max. 30 perccel nincs
lezarva a napld (ha annal kisebb az id6kapu, akkor annak elején kildjik)

= elmaradt kotelez6 naplozas: ha a hataridé utan 30 perccel nincs lezérva a napld
= késett kotelezd napldzas: ha a hatarid6 utan, de még 30 percen beliil zarta le a naplot

= ONIR értesités uj feladatrdl: feladat Iétrehozasakor kaphatja automatikusan, vagy a
létrehozd személy altal megadva

= H(it6 hémérséklet megfeleld: H(its felligyelet rendszerben a mért hémérséklet
visszatért a hatdrértékek kozé

= H(it6 hémérséklet nem megfelels: H(it6 felligyelet rendszerben a mért h6mérséklet
kilépett a hatarértékekbdl

= Hidnyzo alairas: az applikacidba belépéskor a rendszer érzékeli, hogy még nincs
alapértelmezett aldirasa

s

= 30 napja lezaratlan, id6zitetlen lires napldk: ha van olyan napldja, amit 30 napja nem
zart le, és adatot nem tartalmaz, toroljak

Minden fajta értesitésben szerepelnek a tipus szerint sziikséges adatok, mint
= értesités id6pontja

= Egység neve

= napld neve

= hany perc mulva jar le a hataridé

= milyen Gzenettel kerilt rogzitésre egy feladat

= melyik h(ité mikor lépett ki a hatarértékbdl, vagy vissza, hatarértékek, jelenlegi
hémérséklet

= 30 nappal ezel6tt pontosan mikor jott |étre a napld

= A menii elhagydsakor az dsszes lizenet torlédik, fiiggetlentiil attol, hogy hdny értesitést
olvasott el!

37. oldal

N4 Uzenetek

90. kép

Uzenetek
1-20 megjelenitése a(z) 96 elembol

UZENET

Tisztelt Napl626!Az aldbbi (zenetet azért kapja, mert az aldbbi naplé nem kerilt kitGltésre/lezérasra a

besllitott napl6zési id6n neve: Teszt EqységNaplé neve: Napi lapjaHa nem
szeretne t6bb ilyen értesitést kapni, jelezze az egység adminisztrétoranak, aki ki tudja kapcsolni az
értesités funkciot

Tisztelt Napl6z6!Az alabbi Gzenetet azért kapja, mert az alébbi naplé nem kertilt kitoltésre/lezérdsra a
bedllitott naplézasi idén bell:Egység neve: Teszt EgységNaplé neve: Takaritas ellendrzési lapHa nem
szeretne tobb ilyen értesitést kapni, jelezze az egység adminisztratoranak, aki ki tudja kapcsolni az
értesités funkciét.

Tisztelt Napl6z6!Az aldbbi (zenetet azért kapja, mert az alabbi naplé kitoltési hatarideje 29 percen
beldl belil &g neve: Teszt EgységNapl6 neve: Napi 6rzések lapjaHa nem szeretne tobb
ilyen értesitést kapni, jelezze az eqység adminisztrétornak, aki ki tudja kapcsolni az értesités funkciét.

Tisztelt Napl6z6!Az alébbi Gzenetet azért kapja, mert az alébbi naplé kitoitési hatarideje 29 percen
belal beldl &g neve: Teszt EgységNaplo neve: Takaritss ellendrzési lapHa nem szeretne tobb
ilyen értesitést kapni, jelezze az egység adminisztratoranak, aki ki tudja kapcsolni az értesités funkciot.

Kedves Multi Admini€rtesitjuk, hogy a 2025-05-26 11:53:22 id6pontban létrehozott, Homérséklet .
megjegyzéshez cimil idézitetlen naploja a(z) Teszt Eqység 2 egységben tordlve lett, miutan 30 nappal a
Iétrhozésa utén nem tartaimazott semmiféle adatot.

Kedves Multi Admin!€rtesitjik, hogy a 2025-05-26 11:48:19 id6pontban létrehazott, Homérséklet
megjegyzéshez cimd idézitetien napléja a(z) Teszt Egység 2 egységben torolve lett, miutan 30 nappal a
Iétrhozésa utén nem tartalmazott semmiféle adatot.

Tisztelt Napl6z6!Az alabbi Gzenetet azért kapja, mert az alabbi naplé nem kerilt kitoltésre/lezarésra a
beallitott naplézasi idén ég neve: Teszt EgységNapl6 neve: Napi brzések lapjaHa nem
szeretne tobb ilyen értesitést kapni, jelezze az egység adminisztrétoranak, aki ki tudja kapcsolni az
értesités funkciot.

Tisztelt Napl6z6!Az alabbi (zenetet azért kapja, mert az alabbi naplé nem kerillt kitoltésre/lezérdsra a
besllitott naplézési idn ység neve: Teszt EqységNaplé neve: Takaritss ellenGrzési lapHa nem
szeretne tobb ilyen értesitést kapni, jelezze az egység adminisztratoranak, aki ki tudja kapcsolni az
értesités funkciot.

Tisztelt Napl6z6!Az albbi Uzenetet azért kapja, mert az alébbi naplé kitoitési hatarideje 27 percen
belal beldl neve: Teszt EqységNaplé neve: Napi ellend lapjaHa nem szeretne tébb

91. kép

2025-06-27 08:30:27

2025-06-27 08:30:07

2025-06-27 07:30:54
2025-06-27 07:30:34
2025-06-27 00:34:23
2025-06-27 00:34:08

2025-06-26 16:30:52

2025-06-26 16:30:31

2025-06-26 15:32:28
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23. KIJELENTKEZES

A képerny6 jobb fels6 sarkaban kattintson a felhasznaldnevére (92. kép), majd nyomja meg
a Kijelentkezés gombot.

A Profil beallitasok-ra kattintva a felhasznaléi fiokrdl jelenitiink meg informacidkat, és itt
tudja megvaltoztatni a jelszavat is. (93. kép)

& A jelszé csere menetét a 62. kép-en Idthatja.

38. oldal

- test-admin
Profil. megtekintése =

Bejelentkezve, mint test-admin

| 26 Profil besllitasok |

@ Kijelentkezés

92. kép

teszt-manager

teszt-manager

Név Teszt Admin
AKTIV igen
Felhasznalé tipus ManagementReporter, manager
IP-re korldtozva
Email
93. kép
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